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 خاص سهامی« چارگون» شرکت

 های مرتبط افزودن سازمان جدید در سازمان  ................................................................................................ نام مستند

  2932ماه  آذر ...................................................................................................................................................... تنظیم تاریخ

 2932ماه   دی .................................................................................................................................... تاریخ آخرین بازنگری

 «دیدگاه»افزاری  رابطین سیستم اتوماسیون اداری مجموعه نرم ...................................................... مخاطب مستند

 2.2 ................................................................................................................................................................... مکتوب ویرایش

 اداریاتوماسیون د استقرار واح..........................................................................................................................   کننده تهیه

  

اسرت.   شررکت  ایرن طرر  رررارداد    مشرتریان  اختیرار چارگون بوده و صررفا  در   شرکتمتعلق به  مکتوب این فکریو  معنوی، مادیحقوق  کلیه :قانونی تذکر

وز کتبی از ایرن  مج کسباز آن تنها با  بخشی یا کلو انتقال  کپی. استدر شناسنامه آن  شده مشخصدر حوزه مخاطب  برداری بهرهمستند رابل  این محتویات

بره   شرده تعریر  خارج حروزه   مخاطبین دسترسی امکان ایجاد یامستند به افراد خارج از حوزه مخاطب و  اینخواهد بود. نشر  پذیر امکانع شرکت و با ذکر منب

 خواهد داشت. همراه به رانونی پیگردافزار و حق نشر بوده و و مفاد ررارداد نرم مؤل مستند نقض خلا  حق  ایناطلاعات 
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 فهرست مطالب 

 4 ............................................................................................................... سازمان جادیا

 4 ........................................................................................................... دپارتمان افزودن

 6 .............................................................................. (شخص کی عنوان با) شخص افزودن

 8 .................................................................................. (سازمان عنوان با) شخص افزودن
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 ایجاد سازمان 

 

 دگاهیافزار د : نرم2تصویر

 افزودن دپارتمان 

 کنیم: افزار به روش زیر عمل می های مرتبط نرم جهت افزودن دپارتمان به سازمان

 انتخاب ثبت نامه دریافتی، تب اول اطلاعات اصلی

 شود. مرتبط باز میبا انتخاب گزینه سه نقطه از رسمت فرستنده، صفحه افزودن سازمان 

 کلیک راست بر روی سرشاخه مورد نظر و انتخاب گزینه افزودن سازمان

 عنوان مجموعه مورد نظر را دریق و صحیح در این رسمت وارد نمائید.

 سپس انتخاب دکمه ثبت
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هرا  سراخته    در نتیجه مانند تصویر زیر، دپارتمان مجموعه مورد نظر در شراخه از پریش تعریر  شرده تشررکت     

  . 2شود تتصویر می

 

 : نرم افزار دیدگاه2تصویر 
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 افزودن شخص )با عنوان یک شخص( 

 دپارتمان ساخته شده بدون داشتن شخص تسمت  کاربردی نخواهد داشت.

 

 کنیم: دپارتمان مورد نظر مراحل زیر را به ترتیب دنبال میجهت افزودن شخص به 

 کلیک راست روی دپارتمان مورد نظر و انتخاب گزینه افزودن شخص

 انتخاب عنوان شخصی گیرنده

 خانوادگی گیرنده را وارد نمائید. در رسمت نام، نام

 های صادره   وان نامه ما در نامهدر رسمت سمت، سمت سازمانی فرد را وارد نمائید. این رسمت مربوط به عن

 باشد. هر عنوانی در این رسمت وارد شود عینا  در عنوان نامه صادره جاگذاری خواهد شد. می

 سپس با یک بار کلیک در رسمت سمت نمایشی سمت کامل فرد به صورت خودکار نمایش داده خواهد شد.

 شود. نظر به دپارتمان ساخته شده اضافه میدر انتها با فشردن کلید ثبت، مانند تصویر زیر شخص مورد 
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 افزار دیدگاه : نرم9تصویر 
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 افزودن شخص )با عنوان سازمان( 

ای باشرد، بره صرورت زیرر عمرل       در صورتی که فرستنده و یا مخاطب نامه عنوان فردی نباشد و عنوان مجموعه

 خواهیم کرد:  

 ودن شخصکلیک راست روی دپارتمان مورد نظر و انتخاب گزینه افز

 ها غیرفعال و تنها رسمت سمت نمایشی فعال    فرض، دیگر رسمت در این بخش با فعال نمودن رسمت پیش

 خواهد ماند.

 

 افزار دیدگاه : نرم4تصویر 
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 توان تعیین نمود. با ویرایش سمت نمایشی، عنوان رسمی سازمان را می

 باشد     با فشردن دکمه ثبت مراحل ساخت عنوان مجموعه مورد نظر ثبت و رابل استفاده می

 

افزار دیدگاه : نرم5تصویر 



 

 

 


