
 حسابدار شرح وظایف 

 

 اد  ّ هذاسک ُضیٌَ ّ هلحمات آًِادسیافت اسٌ -

 ُضیٌَ ُا، لْاًیي ّ همشسات ریشبطبشسسی ّ کٌتشل اسٌاد اص ًظش اًطباق با  -

ثبت ّ ضبط اطلاػات ّ اػتباسات اسٌادی دس دفاتش هالی یا  سیستن ُای  -

 ّ تٌظین فشم ُای هحاسباتی هشبْط کاهپیْتشی ّ تِیَ

 هشبْطَ ّ ًگِذاسی حسابِای هختلف حسابذاسی دس دفاتشاًجام ػولیات  -

 ٌی، کٌتشل ّ تٌظین حسابِای باًکیباصبی -

 ی باًکی ّ سفغ هغایشتِای احتوالیکٌتشل هْجْدی حسابِا -

 هالی بَ صْست ادّاسی ّ حسب ًیاص اسائَ تشاصًاهَ ّ بیلاًِای -

 ّ تحْیل دس لبال دسیافت سسیذ صذّس چک با سػایت هْاصیي ریشبط  -

سبَ ّ تؼییي هبالغ لابل پشداخت کاسهضدُا، هالیات، ابطالی ُا ، هحا -

 ی لاًًْی ّ سایش هْاسد ًظیش آًِاکسْسات، پیش پشداختِا، ػلی الحسابِا



ّ پیش پشداختِای سسیذگی ّ کٌتشل ّجٍْ بشگشتی اص هحل ػلی الحسابِا  -

 اػتباسات اسٌادی

ْست تحمك ّ تحْیل آى  دس صاخز سٌذ، چک ، حوایت هالیف سپشدٍ  -

 تؼِذات

ثبت ّ ضبط ّ ًگِذاسی حسابِای هشبْط بشاساط سیستن ُای هالی   -

 با سػایت دستْسالؼول ُای هشبْط  هتؼاسف ّ

اًْیي ّ همشسا - ت هالی ّ دلت دس اجشای هطالؼَ ، بشسسی ّ حصْل اطلاع  اص ل

ِا  دسست آً

)طتتش ، یلشاسداد ،یپشستتٌل باصًشستتتَ، سستتو َیتتکل اًتتَیپشداختتت حمتتْق هاُ-

 فَی(، پشسٌل ّظگاىیبَ، هصْ

 یخذهات یششکتِا یًظاست هال -

 اًجام سایش اهْس اسجاػی -



 

 


