شرح وظایف ( آقای همتعلی کاظمی  )  
-  ثبت کلیه رویدادها و فعالیت های مالی برابر سرفصل های ابلاغ شده توسط وزارت امور اقتصادی و دارایی 

- صدور برگه حسابداری تراز اعتبارات طرح تملک دارایی های سرمایه ای و اعتبارات هزینه ای پس از امضاء تنظیم کننده، رسیدگی، اعتبارات، ذیحساب و مدیر کل در رایانه 

- تهیه و تنظیم صورتحساب اعتبارات طرح تملک دارایی های سرمایه ای و اعتبارات هزینه ای در موعد مقرر و ارسال به خزانه معین استان و دیوان محاسبات 

- رفع واخواهی صورتحساب تنظیمی و اخذ فرم 6 درآمد و تسویه پیش پرداخت ها و علی الحساب های سنواتی و جاری 

- سایر امورمحوله توسط ذیحساب و مدیر کل 
