شرح وظایف اعتبارات ( خانم اشراقیان )
- دریافت و بررسی قانون بودجه و موافقتنامه های اجرایی بودجه ای 

- پیگیری جهت وصول تخصیص در موافقنامه های صادره سازمان برنامه و بودجه

- تطبیق و کنترل بر اعتبار مصوب و تخصیص صحیح اعتبار 

- پیاده سازی قید اصلاحات تخصیصی، بودجه ای، موافقنامه ای و سهمیه ای در سیستم اعتبارات 

- جذب منابع بودجه ای از خزانه داری کل به وسیله صدور درخواست وجه

- نظارت و کنترل به کلیه وجوهات دریافتی از نمایندگی خزانه با درخواست وجه های ارسالی به خزانه

- پیاده سازی دریافتی های بودجه ای و درآمدی در سیستم اعتبارات 

- تنظیم درخواست وجه از خزانه به موجب تخصیص های ابلاغی 

- کنترل بر کلیه وجوهات دریافتی از خزانه با درخواست وجه ارسالی

- سایر امور محوله توسط ذیحسابی و مدیر کل 

 برق، گاز و... سازمان واماکن،  کلیه خریدهای کارپردازی

- پیگیری اسناد در مراحل مختلف حسابداری

- رفع واخواهی اسناد

- تنظیم فرم خدمات مالیاتی و ارسال فاکتورها به اداره دارایی جهت گرفتن تأییدیه از آن اداره

