شرح وظایف مسئول امور قراردادها
- برگزاری کلیه مناقصات، استعلامات و مزایده های سازمان مربوط به تمامی معاونت​ها
- تهیه شرایط مزایده  و مناقصه  جهت درج در روزنامه

- بررسی مدارک شرکتها و اشخاص حقیقی جهت عقد قرارداد

- دریافت ضمانت نامه از پیمانکاران درخصوص قرارداد
- ارسال لیست قراردادهای منعقده به دفتر فنی استانداری

- دریافت قوانین و بخشنامه ها از سایت معاونت برنامه ریزی و نظارت راهبردی ریاست جمهوری به کار گیری آنها در عقد قراردادهای سازمان







