شرح وظایف  کارشناس امور فرهنگی و تشکلهای غیر دولتی 
-تهیه و تدوین تقویم میراث فرهنگی، صنایع دستی و گردشگری با توجه به ویژگیهای استان

-برنامه ریزی اجرایی در زمینه انعکاس، اجرای برنامه ها و رویدادهای فرهنگی مرتبط با وظایف سازمان در سطح استان به منظور آشنایی مردم با آنها

-برقراری ارتباط با رسانه های گروهی محلی به منظور معرفی رویدادهای فرهنگی استان

-انجام اقدامات لازم درخصوص تولید محصولات فرهنگی مرتبط با امور میرا ث فرهنگی، گردشگری و صنایع دستی استان

-اقدام در توزیع و عرضه محصولات فرهنگی بین دستگاههای اجرایی و سایر ارگانهای متقاضی در استان

-انجام اقدامات لازم درخصوص عرضه و نشر تولیدات فرهنگی متناسب با خصوصیات استان

-انتشار محصولات فرهنگی از طریق رسانه های جمعی استان

-همکاری با دفتر ذی ربط در ستاد سازمان در جهت تهیه و تدوین دستورالعمل های کاربردی مورد نیاز در زمینه تولید و عرضه محصولات فرهنگی

- نظارت و ارزیابی عملکرد فعالیتهای فرهنگی تشکلهای غیردولتی در سطح استان 

-تهیه گزارش های تخصصی لازم

- انجام سایر امور ارجاعی مربوط







