شرح وظایف کارشناس برنامه ریزی و بودجه ( آقای امینی )
- جمع آوری آمار و اطلاعات لازم درخصوص درآمدها و منابع آنها،مواد هزینه و مبانی پرداخت ها و نیز طرح ها، پروژه ها و برنامه های درحال اجرا

-بررسی و مطالعه قوانین، مقررات و نظام بودجه ریزی در سازمان

-بررسی و مطالعه قوانین و مقررات عمومی بودجه، نظیر قانون بودجه، قانون برنامه پنجساله توسعه کشور و تبصره های بودجه

-بررسی، مطالعه و شناخت راهکارهای افزایش درآمدهای سازمان

-برآورد و پیش بینی اعتبارات و هزینه ها در هر سال مالی در چارچوب ضوابط مقرر

-تهیه و تدوین بودجه سالانه در قالب روش های متعین متناسب با برنامه ها، فعالیت ها و تحولات

-پیشنهاد بهنگام بودجه های سالانه و پیگیری و عنداللزوم دفاع برای تصویب اعتبارات

-تخصیص اعتبارات در قالب موازین مربوط و در مقاطع زمانی تعیین شده برحسب نقدینگی و ابلاغ اعتبارات

-نظارت مستمر بر عملکرد بودجه جاری، و نحوه جذب اعتبارات در ارتباط با پیشرفت کار

-گردآوری و طبقه بندی مصوبات، طرح ها و خط مشی های توسعه نظام در ارتباط با وظایف و فعالیت های سازمان استان

-بررسی و حصول اطلاع از شیوه ها، فنون و تکنیک های نظارت، کنترل و مدیریت پروژه

-بررسی و مطالعه گزارش های پیشرفت طرحها و برنامه ها در انطباق با اهداف آنها

-ارایه گزارش های تخصصی لازم از پیشرفت طرحها و برنامه ها در انطباق با اهداف آنها

-اظهار نظر درخصوص اختصاص اعتبارات با توجه به میزان پیشرفت طرح ها و برنامه ها

-تهیه گزارش، نمود ار، جداول و پیش نویس مکاتبات

-انجام سایر امور ارجاعی

