شرح وظایف کارشناس بودجه
- پیش بینی بودجه سالیانه و تهیه پیش نویس های لازم

- مبادله موافقتنامه های جاری و عمرانی
- پیگیری اصلاحیه های لازم و مبادله موافقتنامه اصلاحی

- محاسبه جدول تخصیص سه ماهه و پیگیری تا دریافت مبالغ از خزانه

- شماره گذاری اسناد تحویلی از مالی

- ثبت اسناد اعتباری در دفتر بودجه و تأمین اعتبار برنامه ای

- وارد کردن اطلاعات در کامپیوتر

- گرفتن تراز بودجه و مطابقت با اعتبارات مصوب
- مغایرت گیری حسابها با واحد اعتبارات

- پیگیری دریافت مصوبات و دیون از معاونت برنامه ریزی

- دریافت مکاتبات داخلی یا خارج از سازمان

- ارسال گزارش عملکرد اعتبارات به معاونت برنامه ریزی







